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Toplam Sayfa Bir(1)

Faaliyet is Akist Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dig Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Yonetmelik geregi taginir sayimlari yilsonlarinda ve
1 |harcama yetkilisinin gerekli gordiigii durum ve
zamanlarda yapilir

Sayim komisyonunca ofis biiro malzemeleri ile
2 |zimmet figleri karsilagtirilir. Noksan veya fazla
malzeme varsa tespit edilir.

Depo sayimlar1 yapilir. Sayim sonuglari ile taginir
3 |kayitlari kargilagtirilir.

Tasinir Kayit ve Kontrol

Sonuglar tutuyor ise sayim tutanagi, sayim dokiim Yetkilisi, Sayim Komisyonu,
4 |cetveli, yonetim hesabi cetveli, muhasebe raporu Yiiksekokul Sekreterligi,
tanzim edilir. Yiiksekokul Miidiirliigii

Eksik ve fazla malzeme varsa diizeltme iglemleri
5 |yapilir.

Biitiin belgeler ikiser niisha hazirlanir, birinci
6 |niishalar Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilir ikinci niishalari arsivde saklanir.

Sayim ve Dokiim
Komisyonu

TKYS

TKYS

TKYS

Strateji Geligtirme Daire
Baskanlig

TKYS den yilsonu igslemleri kapatilir.

HAZIRLAYAN

Aliye TOPALOGLU
Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN

Ogr.Gor.Kerim BENDER
Yiiksekokul Miidiirii




Sayim islemleri is Akis Semasi

islemi Baslat

!

Yonetmelik geregi tasinir sayimlari yilsonlarinda ve harcama
yetkilisinin gerekli gérdiigii durum ve zamanlarda yapilir.
Il

v

Zimmet fisleri karsilastirilir. Noksan veya fazla malzeme varsa
tespit edilir.

Sayim tutanag, sayim dokiim cetveli, yénetim hesabi cetveli,
muhasebe raporu tanzim edilir.

!

Butiin belgeler ikiser niisha hazirlanir, birinci niishalari Strateji
Gelistirme Daire B askanhgina gonderilir ikinci niishalari arsivde
saklanir

'

TKYS den yilsonu islemleri kapatilir .

ISLEM SONU




